ARCHIVES DE PARIS
Tableau D’ARCHIVAGE DE XXXXXXX [intitulé du service]

([Rattachement du SERVICE])

Affaire suivie par XXXXXXX XXXXXXXXX (Archives de Paris – Département des fonds – service des archives publiques, tél : XXXXXXXXXX, [adresse mail])

Les personnes ayant participé à la création de ce tableau d’archivage sont : [liste des personnes].

Validation (tableau de XX pages)
	Paris, le                  
Le conservateur général du patrimoine,
directeur des Archives de Paris

Guillaume NAHON
	Paris, le                     
[Le chef du service]
XXXXX XXXXXXX



N.B. : ce tableau d’archivage n’est pas un document réglementaire. Il est susceptible d’être modifié en fonction de l’évolution de la réglementation et de l’organisation des services.
Principes du tableau d’archivage
Les tableaux d’archivage sont des outils élaborés en étroite collaboration entre les services administratifs et les Archives de Paris. 
Il s’agit de déterminer pour chaque attribution du service les documents qui sont produits et pour chaque catégorie de documents :
- la durée d’utilité administrative (DUA), c’est à dire le délai pendant lequel les documents sont nécessaires à l’activité du service et/ou du citoyen pour faire valoir ses droits. Ce délai s’appuie sur des textes réglementaires de référence. Le choix de la DUA revient aux services administratifs concernés dans le respect de la réglementation.

- le traitement à appliquer aux documents à l’issue de leur durée d’utilité administrative. Ce traitement est déterminé par les Archives de Paris. Il consiste soit en une conservation intégrale suivie d’un versement aux Archives de Paris (C), soit en une destruction intégrale (D), soit en un tri (T) avec le versement aux Archives de Paris des dossiers sélectionnés pour conservation définitive et la destruction des dossiers non sélectionnés. Les modalités pratiques du tri sont déterminées pour chacune des catégories de documents concernées et explicitées dans la dernière colonne du tableau d’archivage.
Le tableau d’archivage concerne les archives sur support physique (papier, photos, cassettes, etc.) ainsi que les archives numériques (nativement numériques ou documents numérisés).

L’utilisation du présent tableau ne dispense pas de l’obtention auprès des Archives de Paris des visas d’élimination réglementaires (articles L.212-2, L.212-3 et R.212-14 du Code du patrimoine ; article R.212-51 du même code pour l’élimination des documents des collectivités territoriales). Le tableau doit servir de référence aux responsables des services administratifs pour rédiger les bordereaux d’élimination. 
Par ailleurs, le présent tableau peut servir d’aide pour rédiger des bordereaux de versement (en reprenant l’ordre et l’intitulé des typologies). L’accord préalable des Archives de Paris est impératif avant tout versement d’archives. En particulier, les archives numériques (notamment les fichiers bureautiques), ne pourront être prises en charge que si elles ont été triées, classées et identifiées.

Présentation de XXXXXX [intitulé du service]
Sommaire du tableau d’archivage
I – XXXXXXX
1.1 XXXXXXXXX
1.2 XXXXXXXXX
1.3 XXXXXXXXX
II – XXXXXXXXX
2.1 XXXXXXXXX
2.1.1 XXXXXXXXX
2.1.2 XXXXXXXXX

2.1.2.1 XXXXXXXXX

2.1.2.2 XXXXXXXXX
2.1.3 XXXXXXXXX 
2.2 XXXXXXXXX
III – XXXXXXXXX
	Description du document ou du dossier
	DUA
	Sort final
	Support
	Format
	Textes réglementaires, critères de tri et observations

	
	
	
	Physique
	Numérique
	à préciser pour les archives numériques
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