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Pourquoi demander une dérogation ?
Définitions et délais de communicabilité

des documents



Définitions : les archives publiques

Il s'agit des documents qui procédent de:

- L'activité de I'Etat, des collectivités territoriales, des établissements publics et des autres personnes

morales de droit public;
* La gestion d'un service public ou de l'exercice d'une mission de service public par des personnes de
droit privé;

« Egalement, les minutes et répertoires des officiers publics ou ministériels.

Les archives publiques sont communicables de plein droit, sous réserve des délais de
communicabilité applicables.

Cadre réglementaire

« Code du patrimoine, articles L. 212-10-1, L. 213-1 a L. 213-5, R. 212-50-2.

. . mise en ceuvre de la procédure d'acces

anticipé par dérogation aux délais de communicabilité des archives publiques.
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https://francearchives.gouv.fr/fr/file/9f9a6b73625e57c5aabc8bb768ddc91dc0ee4af1/DGPA_SIAF_2021_007.pdf

Délais de communicabilité des documents

Secrets et intéréts protégés, par typologies ou domaines concernés

Délai (calculé en années révolues)

Régime général

Immédiatement communicable

Vie privée

50 ans a compter de la date du document ou de celle du document le
plus récent inclus dans le dossier

Documents qui portent une appréciation ou un jugement de valeur sur une personne
physique, nommeément désignée ou facilement identifiable

50 ans a compter de la date du document ou de celle du document le
plus récent inclus dans le dossier

Secret en matiere de statistiques lorsque sont en cause des données collectées au moyen
de questionnaires ayant trait aux faits et comportements d'ordre privé

75 ans a compter de la date du document ou 25 ans apreés le déces
des intéressés (sur justificatif)

Registre de naissance et de mariage

75 ans a compter de la cloture du registre

Minutes et répertoires des officiers publics ou ministériels

75 ans a compter de la date du document ou 25 ans apreés le déces
des intéressés (sur justificatif)

Documents relatifs aux enquétes réalisées par les services de la police judiciaire (cas
général)

75 ans a compter de la date du document ou 25 ans apreés le décés
des intéressés (sur justificatif)

Documents relatifs aux affaires portées devant les juridictions et a l'exécution des décisions
de justice dont la communication porte atteinte a l'intimité de la vie sexuelle des personnes
OUu qui se rapportent a une personne mineure

100 ans compter de la date du document ou 25 ans apres le déceées
des intéressés (sur justificatif)

Secret médical

120 ans a compter de la naissance de l'intéressé ou 25 ans a compter
du déceés (sur justificatif)

Archives publiques dont la commmunication est susceptible d'entrainer la diffusion
d'informations permettant de concevoir, fabriquer, utiliser ou localiser des armes
nucléaires, radiologiques, biologiques, chimiques ou toutes autres armes ayant des effets
directs ou indirects de destruction d'un niveau analogue

Incommunicable




Remplir un formulaire

Les formulaires (a_télécharger ici) et fiche(s) d'identification des documents
(a_télécharger ici) remplis doivent étre transmis aux Archives de Paris, a
I'attention du Service de I'accés aux documents,

au choix:
- par courrier électronique a dac.archives@paris.fr (privilégier le format PDF) ;
- par courrier postal : Archives de Paris, 18 boulevard Sérurier, 75019 PARIS ;

- directement en présidence de la salle de lecture des Archives de Paris.



https://archives.paris.fr/_depot_ad75/_depot_arko/articles/15403/formulaire-de-derogation_doc.pdf
https://archives.paris.fr/_depot_ad75/_depot_arko/articles/15404/formulaire-de-derogation-intercalaire-_doc.pdf
mailto:dac.archives@paris.fr

Identification du demandeur (page 1)

Formulaire de demande d’accés anticipeé a des documents d’archives publiques non
librement communicables

{Cade o perimeine, sfides L 2191 AL 2128 La dérogation est individuelle et
Dale de réceplion de la demande (rEsene EVIcE) ~
(e de et SN ; personnelle. Elle ne peut pas étre
A Nom du service conservant les documents : Archives de Paris — 18 boulevard Sérurier - L .
3019 Paris \ déléguée. Les personnes morales
B. identité du demandeur - (notaires, cabinets de généalogie,
Madame Manss avocats, etc.) doivent déposer autant de
Fam de famille © . .
o dusage (s et demandes nominatives que de
Prénom collaborateurs susceptibles de consulter
Adresse postale pErmansnis |eS d oc u m e nts.
temporaire (sves dste ife) Une adresse postale précise est
Ackesse Slecwonique : indispensable pour I'envoi de la lettre
e e SR d’accord. Le n° de téléphone/adresse
C. Mature de la recherche s cosher quiuns seuie case) _/ électronique facilite les échanges
{ 0 Recherche B ative (exemple - dlabiissement de drods, procddure juaicisiee ] (demandes de préCISonS COI’reCtlonS
)
i U Recherche genealogique -
Parsoanalle éventuelles, etc.)
A { O Recherche historique parsonnalla fhars recherche pdndsiogique]
Les chercheurs pourront utilement —————
.. , . Livre
joindre une lettre d’'appui de leur Ae
noue! E"_'A'_ chve
directeur de travaux, présentant les e s praciser
. . . , R Recherche univeraitsire :
objectifs et les enjeux d’'un acces Lieance
P L ~ o . Masier 2
anticipé et la nécessité de Doctonat
hiltation
reproduwe les dOCUmeﬂtS, le cas Sujet de recharche [DREC/SEr 12 IEME £ o3 IMIES PEOJTEANIQUES & ChITNHOgIJUES)
éChéa nt' k Etablissement, universilé ou instibution de rattachement ;
Titre{s) universitaines]
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Objet de la recherche et motivations du demandeur (p. 2)

Un courrier détaillé peut étre rédigé sur
papier libre et joint en annexe, avec les
justificatifs permettant d’'apprécier la
motivation : lettre du directeur de
mémoire universitaire, dérogations
précédemment accordées.

La copie de la piéce d'identité peut étre
sollicitée par les services judiciaires pour
I'accés aux documents relatifs a une
filiation : jugement d’adoption, dossier de
tutelle de majeur ou mineur protégé (en
particulier si le demandeur est
'intéressé).

/.

Reproduction des documents : une prise
de vue réalisée par quelque procédé que ce
soit, sur tout ou partie d'un document, est
considérée comme une reproduction.

Si une reproduction est souhaitée, cocher
la case et justifier le besoin (par exemple,
aux fins de preuve administrative). A
défaut, elle ne sera pas autorisée.

i Directeur de recherche :

En

D. Objet de la recherche et motivations du demandeur

Préciser les motivations de la demande, la relation des documents sollicités avec lobjet de la recherche, les
éventuelles dérogations déja obtenues pour des documents analogues conservés par le méme service d'archives
ou par un autre service, les projets de publication, efc.

Le cas échéant, joindre tout document permettant d'sppuyer la demande (aftestation du directeur de recherche,
preuve de filistion, mandat, etc.)

~

La demande porte-t-elle également sur la reproduction des documents ?
O Oui O Non

Si oui, en donner Ia raison
cas d'accord de reproduction, ia sélection des documents & reproduire incombe au demandeur)

E. Nombre de feuillets intercalaires joints a la demande :
F. Engagement de réserve

Je soussigné(e) :

M'engage formellement a veiller & ce que l'usage que je pourrai faire des informations contenues dans les
documents que je vais consulter par dérogation ne porte pas atteinte a des droits ou des intéréts protégés par
la loi, notamment a la sireté de I'Etat, a 'ordre public, a la sécurité des personnes et a leur vie privée.

Date et signature :

La signature de I'engagement de réserve
engage la responsabilité du demandeur
pour utiliser les documents consultés et le
cas échéant reproduits, par anticipation
des délais, conformément aux
motivations exprimées dans le formulaire.
La date indiquée constitue le début du
délai de deux mois réglementaires
d'instruction prévu par l'article

Q) PARIS
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https://www.legifrance.gouv.fr/codes/article_lc/LEGIARTI000043887707

Fiche d'identification des documents (p. 3)

Attention, remplir une fiche par service d’origine des documents.

Recopier les informations précisées dans

ou

Fiche d’identification des documents auxquels I’accés est demandé

A dupliquer autant que de besoin. Feuillet intercalaire n°

/

Nom du demandeur :

Service a I'origine des documents : Exemple : tribunal civil de la Seine,
chambres correctionnelles
Référence(s) : Exemple: 34\W 241

(ex. : cote, numéro de dossier)

Description des documents demandés :

(ex. : intitulé du dossier, extrait de l'inventaire)

La description doit lister 'ensemble des typologies de documents contenues
dans une méme cote. Exemple : dossier de de demande de subvention de
I'association x : formulaire de demande, pieces justificatives, correspondance.

Au format AAAA. Pour les jugements, indiquer la date compléete
Dates extrémes :(JJ/MM/AAAA). Pour 'accés aux dossiers de procédure judiciaire, indiquer
la date du jugement, de I'arrét, du proces verbal de vente aux enchéres.

Avis du service d’archives Avis de l'autorité dont émanent les docum

Sur la consultation : Sur la consultation :

[ Sans objet (article déja communicable) 0 Accord
U Accord

[0 Refus

[ Refus (a motiver séparément)

[0 Accord partiel (a motiver séparément) :
[ Accord partiel (préciser) :

Sur la reproduction (si demandé) : Sur la reproduction (si demandé) :

0 Accord 0 Refus 0 Accord 0 Refus

Date, signature et cachet du service d’archives Date, signature et cachet de I'autorité dont

émanent les documents

Q) PARIS

Déposer une demande d'accés par dérogation : mode d'emploi | 2024 | 9


https://archives.paris.fr/arkotheque/inventaires/recherche.php?fam=1
http://www.archives.paris.fr/
https://archives.paris.fr/article.php?larub=130&titre=recherches
https://archives.paris.fr/article.php?larub=251&titre=inventaires-en-ligne
https://archives.paris.fr/r/252/recherches-topographiques/
http://www.archives.paris.fr/
https://archives.paris.fr/article.php?larub=130&titre=recherches
https://archives.paris.fr/r/252/recherches-topographiques/

Traitement de la demande




Traitement de la demande

Notification de
I'accord au
demandeur par les
ADP (sans limite de
durée, individuel et

Avis favorable

personnel).

Avis des Archives gg;ceirrizrdé:/;aluatlon balance

Demande de. Parls (Ad F.)) et * Date des documents,
d’avis aV|s.obI|\gz,ato_|r_e du + Motivation,
(Sjervg:e al'origine « Concordance entre la
55 GRS demande et les intéréts a
proteger, Transmission au Service
« Diffusion éventuelle et a interministériel des

Archives de France
=> notification du refus
au demandeur

quelle échelle.

Avis = information des voies
totalement ou ge recours: gommission
g 'acces aux documents
pa[tle"ement administratifs ( )
défavorable pour avis, puis Tribunal

administratif si nouveau
refus du service

producteur.
N,
S T T P T P T T Y ST TTTITTTR T ST R T AT Y PPV R Y SN
» Durée d'instruction de la demande de dérogation : 2 mois maximum a compter de la date de dépé6t (pas de réponse = refus) >
-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 1,7
'/
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https://www.cada.fr/particulier/quand-et-comment-saisir-la-cada

Consulter et reproduire les documents
(le cas echéant)




Consulter et reproduire

« Réponse favorable a la demande de dérogation

Le demandeur recoit un courrier postal de la Directrice des Archives de Paris comprenant les modalités pratiques de consultation des archives
sollicitées par dérogation. Il précise notammment si les documents sont conserveés sur un site annexe, auguel cas vous devez avant le jour
de consultation souhaité.

Cette autorisation de consultation (et de reproduction le cas échéant) est valable a vie. Elle doit étre systématiguement présentée pour accéder

au(x) document(s).

« Consulter et reproduire : les responsabilités du lecteur
Comme l'indique I'engagement de réserve signé par le demandeur, toute divulgation d'une information protégée par la loi contenue dans les
documents pour lesquels il a obtenu un accés anticipé est interdite (y compris un nom, une adresse, ou une date permettant d'identifier
directement ou indirectement une personne) et I'expose a des sanctions pénales et administratives. Il est en outre soumis au respect du droit, en
matiere de protection des données a caractere personnel (plus d'informations sur le

) et au respect du droit d’auteur (le cas échéant) pour les documents consultés.

- Demande de dérogation refusée
En cas de refus partiel ou total de la demande, le Service interministériel des Archives de France (SIAF) du ministere de la Culture en notifie le
demandeur par courrier postal. Les conditions et la procédure des recours sont détaillées dans I'article « ».

= Et les archives privées non librement communicables ?

Par définition, les archives privées sont les documents qui ne peuvent étre qualifiés d'archives publiques (cf. point n°1). Leur communicabilité est
fixée au cas par cas, par convention entre les Archives de Paris et le dépositaire ou donateur des documents.

Pour en savoir plus, , en particulier les introductions des inventaires de ces fonds qui précisent les
conditions d'acces a ces documents.
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mailto:DAC-Archives.reservations@paris.fr
https://www.cnil.fr/
https://francearchives.fr/fr/article/96854552
http://archives.paris.fr/arkotheque/inventaires/ead_ir_consult.php?fam=1&ref=FRAD075_cadre_de_classement

